Az iskola mikodési rendje a 2021/2022-es tanévben

A miikodési rend szabalyozasi keretét a kovetkezé dokumentumok alkotjak:
A SZK 245/2008-as oktatasi torvénye
Allami oktatési program
Iskolai pedagdgiai program
Az alapiskolakrol sz616 rendelet 320/2008 (mddositott rendeletek: 224/2011, 203/2015,
437/2020)
Erdei iskolakroél szol6 rendelet: 305/2008 (modositott rendeletek 204/2015, 436/2020)
Az allami kozigazgatasi torvény 596/2003
A kozérdeklt munkarol sz616 torvény 552/2003
A kozérdekli munkét végzd alkalmazottak fizetésérdl szo6lo torvény 553/2003
A szocialis biztositasrol sz016 torvény 461/2003
A munkatorvénykonyv 311/2001 + modositott torvény 76/2021
Az iskolak finanszirozasarol sz616 torvény 597/2003
A pedagdgusokrol szo616 torvény 138/2019
A pedagogusok oktato-neveld munkajarol szold 201/2019 torvényerejii rendelet
Az asszisztensi munkakor 1étrehozasarol szo16 torvényerejli rendelet: 19/2006-R
A beutazo tanulok utazasi koltségeinek visszatéritésérdl szolo tdrvényerejii rendelet: 1/2007-R
Modszertani szabdlyzat a segédtanarok alkalmazasardl az integralt tanulékhoz 184/2003-095
A tanulok értékelésérol szo616 modszertani szabalyzat 7/2009-R
Az iskolaiigyi minisztérium altal kiadott pedagogiai és szervezési szabalyzat a 2021/2022-es
tanévre
Kollektiv szerzédés
Belsd bérezési rend
Eves munkaterv



A 2021/2022 — es tanév szervezeése

Az elso félév 2021. szeptember 1-én kezdddik és 2022. januar 31 —én ér véget
A masodik félév 2022. februar 1-én kezdddik és 2022. janius 30-4n ér véget.

Szinid6k - melléklet

Az iskola neve: Ady Endre Alapiskola

Az iskola tipusa: 9 éves alapiskola

Az iskola fenntartdja: Parkany varos onkormanyzata (2002. jal. 1-tol)
Foldrajzi miikodési tertilete: Parkany

Az iskola székhelye: 943 01 Parkany, Ady u. 9.

Postacim: 943 01 Starovo, Adyho 9

Tel.: 036 /7511 131 — igazgatdi iroda
036 /7520 730 - titkarsag
036/ 7520 731 - helyettesi iroda
A vonzaskorzet jellemz6i: kisvarosi iskola + kornyez6 kozségek

1. tényleges beiskolazasi korzete

- Ebed, Nana, Garamkovesd, Helemba, Kicsind, Kéhidgyarmat, Bajta, Leléd, Bart,
Béla,
Kisgyarmat, Garampald

2. tovabbi falvak
- Muzsla, Kéménd, Bény, Csata, Kiskeszi, Szalka, Libad, Oroszka,

Alkalmazottak szama: fizikailag 76 ( atszamitva: 74,86)
Iskolai alkalmazott: 60 / atszamitva: 59,34/
- pedagbgus: 45 (45,48)
Specialis pedagogus :1
Iskolapszichologus 1
- nem pedagdgus: 13 ( 11,87)
Iskolai klub: 8
Iskolai étkezde: 8

A tanulék szama: 655 — ebbdl 39 kilfoldon tanul,
Osztalyok szama: 28

- also tagozat: 261 ... 12 osztaly

- felsd tagozat: 394.....16 osztaly
Fizikai létszam: 615

A tanulok életkora: 6 — 15 éves korig



A tanuloi létszamok 0sszehasonlitasa

2020/2021 2021/2022 kiilonbség
Tanuloi 1étszam 669 655 -14
Also tagozat 250 261 +11
Felso tagozat 419 394 -25
Osztalyok szama 28 28 0
Also tagozat 11 12 +1
Felso tagozat 17 16 0
Kiilf61don tanulok 41 39 -2
Fizikai létszam 628 615 -13

A tanulok allampolgarsaga: 637 szlovak, 18 idegen allampolgar
A tanulék nemzetisége: 643 magyar és 12 szlovak
Napkozi: 226 tanulo, 8 csoport

8+1 neveld/utazo/

Iskolai tanulocsoportok szama: 28 osztaly + 8 napkozis csoport

Parhuzamos osztalyok szama
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Egy osztalyban atlagosan 23, 35 tanuld van. Leszdmitva a kiilf6ldon tanulokat 21,96.
Egy pedagogusra atlagosan 14,53 tanulo jut (fizikai létszamra vonatkozdan 13,66).

Integralt tanulok szama: 20
Kiilfoldon tanulé didkok szama: 39

Magyarorszag: 21 tanuld
Anglia: 3 tanulo
Ausztria: 2 tanulo
Csehorszag: 4 tanuld
Németorszag: 4 tanulo
Hollandia: 1
Lengyelorszag 2

Skocia: 1

frorszag: 1

Szocialisan hatranyos helyzetii gyermekek szama: 24
- als6 tagozat: 12
- felso tagozat: 12
Ok kaphatnak félévente tanszercsomagot.




A tanterv jellemz6i

A) Also tagozat
Minden évfolyamban az innovalt ISCED 1 allami oktatasi program, és tanterv szerint
tanitunk.

B) Felso tagozat
Minden évfolyamban az innovalt ISCED 2 éallami oktatasi program alapjan kidolgozott iskolai
oktatasi program szerint dolgozunk.

Szabad orak elosztasa az egyes évfolyamokban

Innovalt ISCSEDI:
1. évfolyam /3 /: + 2 magyar nyelv, +1 képzOmiivészet
Sportosztalyban: + 2 magyar nyelv, + 1 testnevelés- jelenleg nincs
2. évfolyam/ 2/ : +1 magyar nyelv, + 1 képzémiivészet
Sportosztalyban: + 1 magyar nyelv, + 1 testnevelés — jelenleg nincs
3. évfolyam /1/: + 1 magyar nyelv
4. ¢évfolyam /0/

Innovalt ISCED 2:
5. évfolyam/2/: 1 regionalis nevelés + 1 szovegértelmezés
6. évfolyam/1/: + 1 matematika
7. évfolyam/1/: + 1 torténelem
Atcsoportositas: -1 kémia, +1 képzémiivészeti nevelés

8. ¢évfolyam//1/: +1 matematika
9. évfolyam/2/: + 1 fizika, +1 informatika

Atcsoportositas: - képzémiivészeti nevelés, + 1 kémia

Epiilet és osztalyok elhelyezése (2. sz. melléklet)
- az oktato-neveld munka négy pavilonban (A,B,C,D) folyik az Ady utca 9. szam alatt

A pavilon - felgjitva

B pavilon — felyjitva
C pavilon — felygjitva
D pavilon — feljitva

A C pavilon foldszintjén eurdpai unids palyazatbol 0j kémiai, szamitastechnikai és
politechnikai szaktanterem létesiilt korszerti eszkozokkel felszerelve. Az A pavilonban
megujult a konyvtar — vilagités, talaj, uj konyvespolcok, padok + cca 3000 kdlcsondzhetd
konyv.

Felszerelés: tornaterem 1
sportpalyak : 2 miifiives palya
szamitogépes szaktanterem 2 - feltjitva
diakkonyvtar, pedagdguskonyvtar — felgjitva
szertarak - korszerli szemléltetéeszkozokkel



Az iskola igazgatosaga

1. Iskolaigazgaté — Bacso Péter
Feladatkdre:
- az iskola menedzselése
- kapcsolattartas a fenntartoval
- személyzeti kérdések megoldasa
- munkajogi kérdések megoldasa
- neveld-oktatd munka ellendrzése €s értékelése
- Oralatogatasok
- kozponti felmérok iratasa
- jutalmazas

2. Igazgatohelyettesek:
Svajcer Katalin- also tagozat + iskolai klub
Szilva Monika — fels tagozat
Valent Akos —marketing, gazdasagi ligyek, marketing, palyazatok,
az iskola targyi feltételeinek javitasa, konyhai alkalmazottak
munkéjanak irdnyitdsa, tankonyvrendelés iranyitasa

Feladatkoriik:

- a szakmai munkako6zosségek tevékenységének koordinalasa

- Oraelosztas + orarend

- az osztalyfonokok munkdjanak koordinalasa, ellendrzése

- napi szervezési feladatok ellatasa

- iskolai dokumentumok, statisztikai kimutatasok vezetése, ellenOrzése
- Oralatogatasok

- jutalomjavaslatok

- értékelési rend betartasa

Gazdasagi-adminisztativ osztaly:
Slovak Silvia - az iskola targyi feltételeinek javitasa, 0jitasa,
segédeszkozok rendelése, technikai dolgozok munkajanak irdnyitasa,
konyvelgs, leltar, archivum kezelése, koltségvetés
Riban Szilvia - bérezés, személyzeti és munkajogi kérdések

Az igazgatot tavolléte esetén Szilva Monika helyettesiti.
Az iskolai étkezde igazgatoja: Valient Judit

Az iskolai klub vezetdje: Bartal Anna

Pélyavalasztasi tanacsado: Bauer Blanka gyogypedagogus
Nevelési tanacsadd: Mgr. Szalai Enikd iskolapszicholdgus

Az iskola legfels6ébb foruma a Pedagogiai Tanécs, amelyet az iskola vezetdsége 5-szor hiv
Ossze évente, ¢és amely a legfontosabb kérdésekben dont.
A pedagdgiai tandcs tiléseinek iddpontjai:
1. 2021. szept. 14 — Az éves munkaterv ismertetése és jovahagyasa
2021. nov. 9. - negyedévi PT
2022. jan. 18. - félévi PT
2022. apr. 12. - haromnegyedévi PT
2022. jun. 21. — évvégi értékelés

il



Az iskola vezetdsége sziikség szerint barmikor munkaértekezletet hivhat 6ssze, amelyen
minden pedagdgus koteles részt venni.

Az iskolaban miik6do szakmai munkakoézosségek és azok vezet6i:

1. also tagozat: 1-2. évfolyam - Fazekas Marianna

3 -4. évfolyam - Gulyas Agnes

. matematika, fizika, informatika, technika - Muszka Katalin
. magyar nyelv, zene, képzOmiivészeti nevelés, etika, hittan — Ugrik Angelika
. szlovék nyelv, és idegen nyelvek - Kélman Anita
. biologia, kémia, testnevelés — Kerekes Andrea
. foldrajz, térténelem, polgari nevelés - Németh Anita
. napkdzi — Rézsa Zsuzsanna
. 0sztalyfonokok — als6 tagozat: Svajcer Katalin, felsé tagozat: Szilva Monika
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A munkak6zosség vezetok feladatkore:
- tematikus tervek kidolgozésa az 6raszdmok fliggvényében
- tankonyvek kivalasztasa és a példanyszamok egyeztetése a
tankonyvfeleldsokkel
- alkotdversenyekre valo felkészités szervezése
- atehetséggondozas és felzarkoztatas szervezése
- Uj kezdeményezések értékelése
- amagasabb évfolyamokba valo fellépés feltételeinek meghatarozasa
- jutalomjavaslatok
o felelnek az allami oktatasi program altal eléirt tananyag feldolgozasaért és
betartasaért
e cellendrzik a szakosoknal a tanmenetek betartasat
e belsé felméréseket végeznek
A szakmai munkakozosségek évente minimum 4-szer iiléseznek az altaluk kivalasztott
napokon. Az iilésekrdl jegyzOkonyv késziil, amelynek 1 példanyat az igazgatonak legkésobb 1
héten beliil le kell adni.

A tantestiilet jellemz06i: minden pedagogus szakképzett.

A pedagégusok feladatkore:
- kidolgozzék tantargyuk éves tematikus tervét ¢s elektronikusan leadjak a szakmai

munkak6zdsségek vezetdinek ellendrzésre legkésdbb 2021. szeptember 13-ig

- meghatdrozzak a tanitasi 6ra modszertani felépitését

- felelnek az elért eredményekért

- az adddo nevelési és oktatasi problémak kezelése

- pontos 6rakezdés és befejezés

- ligyelet az orak kozotti szlinetekben, iskolai étkezdében

Osztalyfénokok — munkakori leirdsa:
- pontosan vezetik az adminisztraciot, tanulok adatait- valtozasokat idoben

jelentik, portfoliokat

idében leadjak a statisztikai adatokat

alland6 kapcsolatban vannak a sziilokkel, informaciok atadasa a sziiloknek
tanulok személyiségének fejlesztése, kozosségépités

Minden pedagogus a hét valamely napjan fogadoodrat tart a sziilok és a tanulok részére,
melynek idépontjat és helyét a hirdetétablan fliggesztjiik ki, ill. kozzétessziik az iskola
honlapjan — mivel 14.00 6rdig minden pedagogus koteles az iskola teriiletén tartozkodni, a



fogadoorak 13.30-t0l 14.00 — ig lehetnek, ill. kiilon megegyezés alapjan és engedéllyel az
oraend fiiggvényében ettdl eltérd idépontban.

Fogadoorak
1. Igazgatésag - kedd 8.00 — 9.30, csiitortok 8.00- 9.30
2. Gazdasagi osztaly
a. sziilok részére: hétfo, szerda, péntek: 8.00 — 9.30
b. pedagogusok részére: hétfotol péntekig: 7.30 — 8.00 és 13.00 — 14.00

3. Nevelési tanacsado és iskolapszicholégus - A sziilok eldzetes e-mailes egyeztetés
utan a fogadodrakon kereshetik a pszichologusnét, melyek iddpontja hétfé 7:30-9:30.
Email cimem: szalaieniko.pszi@gmail.com

4. Palyavalasztasi tanacsado - kedd 8.30 — 10.30

A pedagogusok egyéb konkrét feladatai
Osztalyténokok és potosztalyfonokok a 2021/2022-es tanévben (2. sz. melléklet)

Nem osztalyfonokok:
Also tagozat: Szabo Szilvia
Andrassy Engel Erzsébet

Felso tagozat: Stano Tamas
Jakubik Teréz
Muszka Katalin
Szdcs Kornélia
Kerekes Andrea
Balog Sandor
Sztakovics Erika
Takacs Krisztina
Szalai Enik6
Csizmadia Eva
Haris Richard
Sipos Timea
Bauer Blanka

A napkozi otthon - iskolai klub neveldi: Bartal Anna - vezetd
Németh Csilla
Duba Zséfia
Mészaros Anna
Ro6zsa Zsuzsanna
Valasek Valéria
Sovab Bianka
Borsi Maria

Buszos csoportot kiséri: Boncz Edit

A tankonyvellatas felelosei: Bréda Aniko— also tagozat
Szbcs Kornélia - fels6 tagozat

Konyvtarvezeto: Bauer Blanka

A konyvtar nyitvatartasa: szerda 7. ora, péntek 6. ora és K/Sz/CS. - nagysziinetek

Orszagos tesztelések lebonyolitasaért felelés: Szocs Kornélia
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A szertarak és szaktantermek felelései (3.sz. mellékiet)

Az iskolai krénika vezetdje: Pesti Zsuzsanna

Munkabiztonsagi és tiizvédelmi felelés: Rozsa Istvan

Nyitnikék szerkesztébizottsaga: Valent Akos, Hajtman Kornél, Szo116si Krisztian,
Jakubik Teréz 7-8-9, Sztakovics Erika 5-6. évf., Aron Andrea 1-2. évf., Pesti Zsuzsanna 3-4.
évf.

Kultarmiisorokért felelos: Toth Mikoczi Katalin, Jakubik Teréz, Pesti Zsuzsa, Toth Vivien,
Németh Anita+ 4. és 9. évf. osztalyfonokei

Jegyzokonyvvezeték: Ugrik Angelika, Krizan Lucia

Az emberi jogok szakreferense: Tomus Csintalan Marta
Egészségvédelmi szakreferensek: Ugrik Angelika - felsd tagozat
Bogdéanyi Aniké - also tagozat
Drogprevencié szakreferensei: Gyetven Melinda — felsd tagozat
Rodzsa Istvan — also tagozat
Csaladi életre nevelés szakreferense: Hogenbuch Annamaria
Environmentilis nevelés koordinatorai: Gyetven M. és Gulyas A.

Az iskola technikusai: Balog Sandor és Szol16si Krisztian
Osztalykirandulasok és tanulmanyi kirandulasok szervezése

A kirandulasok és szinhazlatogatasok tervezetét szeptember 30 —ig az osztalyfénokok irjak
be a tanariban kifiiggesztett tablazatba.

Kirandulasok tervezhetok szeptember 1. és 2. hetére, valamint jun. 10 utan
Minden osztély tanitési idoben 1 osztalykiranduldson vehet részt és 1 tanulményi Gton.
Az osztalykirandulasok iddtartama: 1.,2.,3.,4. évfolyam .......... 1 nap

5.,6.,7.,8.9. évfolyam ............ 2 nap
Uszoétanfolyam a 3. évfolyam, sitara a 7. évfolyam részére, erdei iskola a 4. évfolyamokban
szervezhetd. A tervezetet, a szervezésre vonatkoz6 dokumentéciot a fészervezd legkésdbb az
indulas el6tt 2 héttel koteles leadni az igazgatdsagon. Ezen tanfolyamok szervezéséhez a
fenntarté 6nkormanyzat irdsos engedélye sziikséges.

Ha kirandulésra, szinhédzlatogatisra vagy erdei iskolaba vissziik a gyerekeket, elétte fel kell
Oket késziteni, ismertetni veliik a biztonsagukra vonatkozo6 szabalyokat.

A fbszervezok kitoltik az {rlapot, csatoljdk a résztvevOk névsorat ¢és leadjak az
igazgatésagon. Enélkiil nem engedélyezett az iskola elhagyasa.

Kiilfoldi kirandulasokra az emlitett tirlap mindkét oldalat ki kell tolteni és minden résztvevo
pedagogusnak ald kell irni. Az engedély feltétele, hogy minden résztvevé komplex
biztositassal rendelkezzen, beleértve a korhazi ellatas biztositasat is.

A sziloktol irasos beleegyezés sziikséges az iskolai programokon, kirandulasokon vald
részvételre ill.a tanulok fotdinak az iskola honlapjan torténé megjelenitésére. A beleegyezési
nyilatkozat aldirasat az els6 sziiloi értekezleteken kérjiik a sziiloktol.

Ellendrzések a 2021/2022-es tanévben

Iskola vezetdsége:
- az oralatogatasok soran figyeli az idegen nyelvi 6rdkon (a szlovak
nyelvet is beleértve) a kommunikacios készség fejlesztését, minden tantargyon



beliil a szovegértésre iranyuld feladatokat, az 6ra hatékony kihasznalasat, az
ora céljanak teljesitését, valamint a digitalis anyagok beépitését az ora
menetébe,

- figyeli az adminisztracidos munkat — az osztalykonyvek, torzslapok,
szakkori naplok pontos vezetését.

Szakkorok, dokumentaciok, tanulok szdma — folyamatos ellendrzés
Tanulo6i produktumok: - felmérések: orszagos, igazgatdi, munkakdzosségi
- fliizetek
- témazarok
Adminisztracids munka — osztalykonyvek , torzslapok vezetése
A 2021/2022-es tanévben elektronikusan vezetjiik az osztalykonyveket, a napkozit is
beleértve, ill. a térzslapokat minden évfolyamban.

Iskolank mellett miikodo szervezetek és vezetoik:

Az iskolatanacs elnoke: Szalatnyai Gabor

A SZMPSZ helyi elndke: Szép Annamaria

A Szakszervezet helyi elnoke: Németh Anita

Gyermekeinkért, Iskolankért Polgari Tarsulas elnoke: Valent Akos
Sziil61 munkak6zosség elndke: Madocsai Monika

Parkany, 2021. 09. 14-én



1.sz. melléklet — Iskolai sziinetek

A sziinet a sziinet elotti utolso

megnevezeése | tanitasi nap a sziinet idotartama a sziinet utani elsé tanitasi nap
2021. oktober 28. - 2021.

0szi 2021. oktober 27. (szerda) | november 1. 2021. november 2. (kedd)
2021. december 23. -

karacsonyi |2021. december 22. (szerda) |2022. januar 7. 2022. januar 10. (hétfo)

félévi 2022. februar 3. (csiitortok) |2022. februar 4. (péntek) |2022. februar 7. (hétfo)
2022. februar 28. -

tavaszi 2022. februar 25. (péntek) | marcius 4. 2022. marcius 7. (hétfo)

huasvéti 2022. aprilis 13. (szerda) 2022. aprilis 14.-19. 2022. aprilis 20. (szerda)
2022. jalius 1. - 2022.

nyari 2022. junius 30. (csiitortok) | szeptember 2. 2022. szeptember 5. (hétfo)

2. sz. melléklet - Az osztalyok elhelyezkedése, osztalyfonokok és potosztalyfonokok

Osztaly | Osztaly elhelyezkedése Osztalyfonok Potosztalyfonok
l.a A pav. 1. felj. 1. em. Téth Vivien Sovab Bianka
1.b A pav. 1. felj. 1. em. Bogdanyi Aniko Borsi Méria
l.c A pav. 1. felj. 1. em. Gulyas Agnes Duba Zso6fia
2.a A pav. 2. felj. 1. em. Fazekas Marianna M¢szaros Anikd
2.b B pav. 2. felj. 1. em. Aron Andrea Bartal Anna
2.c B pav. 2. felj. 1. em. Bréda Aniko Duba Zso6fia
3.a B pav. 2. felj. 1. em. Sz¢ép Annamaria Roézsa Zsuzsanna
3.b A pav. 2. felj. 1. em. Horvath Ildiko Németh Csilla
3.c A pav. 2. felj. 1. em. Halasi Eva

4.a D pav. Pinnel Monika Valasek Valéria
4.b D pav. Pesti Zsuzsa

4.c A pav. 1. felj. 1. em. Roézsa Istvan Roézsa Zsuzsanna
5.a A pav. 1. felj. 1. em. Téth Mikoczi Katalin Kerekes Andrea
5b A pav. 1. felj. 1. em. Németh Anita Szalai Enikd
6.2 C pav. jobb oldali Folk Ildiké Jakubik Teréz
6.b C pav. em. jobb oldali ajté szemben | Toémus Csintalan Marta |  Stano Tamas
6.c C pav. em. bal oldali szemben Hlava¢ Renéata

7.a B pav. 2. felj. 2. em. Morvai Szilvia Balog Sandor
7.b B pav. 2. felj. 2. em. Hajtman Kornél Csizmadia Eva
7.c B pav. 2. felj. 2. em. Sz6116si Krisztian Haris Richard
7.d A pav. foldszint Diési Erika

8.a B pav. 1. felj. 1. em. Gyetven Melinda Szbcs Kornélia
8.b A pav. 1. felj. 2. em. Ugrik Angelika Sipos Timea
8.c A pav. 1. felj. 2. em. Kalmén Anita Takacs Krisztina
8.d A pav. 1. felj. 2. em. Hogenbuch Annamaria

9.a B pav. 1. felj. 2. em. Hajtman Borbéla Muszka Katalin
9.b B pav. 1. felj. 2. em. Krizan Lucia Bauer Blanka
9.c A pav. 2. felj. 2. em. Hanza Rolanda Sztakovics Erika




3. sz. melléklet — Szertarvezetok és szaktanterem felelosok
Alsé tagozat — Pinnel Monika
Matematika, fizika — Sz6cs Kornélia

Zene — Hanza Rolanda

Foldrajz, torténelem — Németh Anita
Biologia — Kerekes Andrea

Kémia — Gyetven Melinda

Napkdzis szertdr — Sovab Bianka
Testnevelés — Stano Tamas

Szaktantermi felelos

Kémikum — Gyetven Melinda

Rajz, Zene — Sipos Timea

° Al — Engel Erzsébet

Gylijtds osztaly — Aron Andrea

° Aula— Diosi Erika

Jesensky nyelvi osztaly — Krizan Lucia
Fizikum — Szdcs Kornélia

Szamitéastechnika 1 — Sz610si Krisztian (felsd)
Szamitastechnika 2 — Svajcer Katalin (als6)
Technika — Hlavac¢ Renata

Biologia — Kerekes Andrea

° Bif-1 — Folk Ildiko

B2 oszt6 - Szabo Szilvia (aula feletti kis 0sztd)
D pavilon -Bogdanyi Aniké

Uveghaz — Hajtman Borbala

Tornaterem — Balog Sandor

Shakespeare — Hogenbuch Annamaria

°  C-emeleti 0szt6 - Folk I1dik6
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